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SECCION

CODIGO 

SECCION SUBSECCION 

 CODIGO 

SUBSECCION

CODIGO DE 

LA SERIE SERIE DOCUMENTAL 

CODIGO DE 

LA SUBSERIE SUBSERIE DOCUMENTAL 

GERENCIA 100 01. ACTAS 01. Actas asamblea

GERENCIA 100 01. ACTAS 07.

Actas Comité de Conciliacion y Defensa 

Judicial

GERENCIA 100 01. ACTAS 09. Actas Comité de Gestion y Desempeño

GERENCIA 100 01. ACTAS 10. Actas Junta Directiva

GERENCIA 100 03.

COMUNICACIONES 

OFICIALES 01. Comunicaciones Externas Despachadas

GERENCIA 100 03.

COMUNICACIONES 

OFICIALES 02. Comunicaciones Externas Recibida

GERENCIA 100 03.

COMUNICACIONES 

OFICIALES 03. Comunicaciones Internas

GERENCIA 100 11. INFORMES 02. Informe  a Entidades de Control

GERENCIA 100 11. INFORMES 04. Informes Gestion

GERENCIA 100 13. PLANES INSTITUCIONALES 01. Plan de Accion

GERENCIA 100 16.

PROCESOS JUDICIALES Y 

ADMINISTRATIVOS

GERENCIA 100 20. RESOLUCIONES

GERENCIA 100

CONTROL 

INTERNO 110 01. ACTAS 04.

Actas Comite Coordinador de Control Interno y 

de Calidad

GERENCIA 100

CONTROL 

INTERNO 110 08. EVALUACIONES 01. Evaluacion a los sistemas de Gestion

GERENCIA 100

CONTROL 

INTERNO 110 11. INFORMES 02. Informe  a Entidades de Control

GERENCIA 100

CONTROL 

INTERNO 110 11. INFORMES 05. Informes Internos 

GERENCIA 100

CONTROL 

INTERNO 110 17. PROGRAMAS 01. Programa Anual de Auditorias

GERENCIA 100

CONTROL 

INTERNO 110 18. REGISTRO Y CONTROL 01. Control a PQRA

CUADRO CLASIFICACION DE SERIES - CCD 

ACTUALIZACION TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 

 

CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE RISARALDA S.A.S 

GA.14.1.4  FORMATO TABLA DE RENTENCIÓN DOCUMENTAL 
REVISIÓN: 0 

 



GERENCIA 100

CONTROL 

INTERNO 110 21

SISTEMA DE GESTION DE 

CALIDAD 01. Manual de Calidad y Opercion

GERENCIA 100

CONTROL 

INTERNO 110 21

SISTEMA DE GESTION DE 

CALIDAD 02.

Manual de Calidad del Organismo de 

Inspeccion

DIRECCION TECNICA 200 01. ACTAS 12. Actas Comite Operativa

DIRECCION TECNICA 200 02. CERTIFICADOS 01.

Certificados Revision TecnicoMecanica y 

Emisiones Contaminantes 

DIRECCION TECNICA 200 04. CONTRATOS 07. Contrato Ventas 

DIRECCION TECNICA 200 18. REGISTRO Y CONTROL 02. Control Equipos Pista

DIRECCION TECNICA 200 18. REGISTRO Y CONTROL 03. Control de Evalucion y Supervision
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 01. ACTAS 02. Actas Comité Codigo de Integridad
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 01. ACTAS 03. Actas Comite Control Interno Disciplinario
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 01. ACTAS 05. Actas Comité de Archivo
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 01. ACTAS 06.

Actas Comité de Capacitacion y Bienestar 

Social
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 01. ACTAS 08. Actas Comité de Convivencia Laboral
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 01. ACTAS 11. Actas Comité Evaluador de Baja de Bienes
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 01. ACTAS 13.

Actas Comité Paritario y de Seguridad y Salud 

en el Tabajo
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 01. ACTAS 14.

Actas Comité de Saneamiento Contable y 

Depuracion Cartera
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 04. CONTRATOS 01. Contrato Adquisicion de Bienes y Servicios 
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 04. CONTRATOS 03. Contrato de Arrendamiento
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 04. CONTRATOS 04. Contrato Comodato 
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 04. CONTRATOS 05. Contrato de Compras 

DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 05. NÓMINA
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 06. CONVENIOS
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 07. ESTADOS FINANCIEROS 
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 09. HISTORIAS LABORALES



DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 10. INFORMACION CONTABLE 01. Conciliacion Bancaria
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 10. INFORMACION CONTABLE 02. Declaraciones Tributarias 
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 10. INFORMACION CONTABLE 03. Libro Caja Diario 

DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 10. INFORMACION CONTABLE 04. Libro Inventario y Balance
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 10. INFORMACION CONTABLE 05. Libro Mayor y Balance 
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 10. INFORMACION CONTABLE 06. Notas Contables
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 10. INFORMACION CONTABLE 07. Ordenes de Pago
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 10. INFORMACION CONTABLE 08. Planillas de Ingreso C.D.A.
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 11. INFORMES 01. Informe Comportamiento de la Sobretasa
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 11. INFORMES 02. Informe  a Entidades de Control
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 11. INFORMES 06. Informe Relacion de Estampillas 
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 12. MANUALES 01. Manual de Contratacion e Interventoria
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 14. PRESUPUESTO 01. Presupuesto gastos e Ingresos
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 14. PRESUPUESTO 02. Ejecucion Presupuestal de la Vigencia Fiscal 
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 15.

PROCESOS 

DISCIPLINARIOS
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 17. PROGRAMAS 02. Programa de Bienestar Social e Incetivos 
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 17. PROGRAMAS 03. Programa Capacitacion y Formacion 

DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 17. PROGRAMAS 04. Programa de Gestion Documental
DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 17. PROGRAMAS 05.
Programa Sistema de Gestion de la S.S.T.

DIRECCION FINANCIERA 

Y ADMINISTRATIVA 300 19. REGLAMENTO DE TRABAJO
ADMINISTRACION 

ESTACION DE SERVICIO 400 04. CONTRATOS 02. Contrato Alianza Comercial
ADMINISTRACION 

ESTACION DE SERVICIO 400 04. CONTRATOS 06. Contrato de Suministro 



ADMINISTRACION 

ESTACION DE SERVICIO 400 11. INFORMES 03. Informe Diario de Operaciones
ADMINISTRACION 

ESTACION DE SERVICIO 400 13. PLANES INSTITUCIONALES 02. Plan de contingencia 
ADMINISTRACION 

ESTACION DE SERVICIO 400 13. PLANES INSTITUCIONALES 03. Plan de Gestion Integral de Residuos solidos


